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NARUCIVANJE
U VELEPRODAUJI
UPUTSTVO ZA KORISNIKE

NAMENA

Narucivanje u veleprodaiji je Univerexportov program namenjen veleprodajnim kupcima. Sluzi za
kreiranje i slanje narudzbenice. Dostupan je na sajtu Univerexporta.

USLOVI KORISCENJA

1. Sklopljen ugovor sa Univerexportom

2. Radunar sa pristupom internetu

3. Neki od novijih pretraZivaca:

Preporuceni pretrazivadi:
- Firefox verzija 3.6.10 ili novija
- Google Chrome 7.0.517.41 ili novija

Upotreba ovih pretraZivaga je besplatna.

Ako nemate mogucnosti za njihovu upotrebu, moZete koristiti i:
- Internet explorer 8 ili noviji.

PRISTUP PROGRAMU

Na sajtu Univerexporta, www.univerexport.rs, izaberite opciju POSLOVNI PARTNERI, a zatim
VELEPRODAJA naruéivanje.

Naviknite se na bolje!

PROFIL KOMPANIJE PRODAJNA MREZA  POSAO | KARIJERA  MEDIA CENTAR DRUSTVENA ODGOVORNOST  POSLOVNI PARTNERI  KONTAKT

VELEPRODAJA, narugivanje

kliknite ovde

lli direktno u adresno polje vaseg pretrazivaca unesite:
http://www.univerexport.rs/online/online.php

U oba slu¢aja, ovako izgleda uvodni meni programa:
UNIVEREXPORT

registracija

prijava

ONLINE PRODAVNICA

U nastavku su opisane neke od opcija programa.
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REGISTRACIJA | PRIJAVA:

I’E istracija
prijava
Neki od vaznih podataka:

- PIB: Vas tacan poreski identifikacioni broj, naveden u ugovoru sa Univerexportom

- E-mail: na koji ¢ete dobijati potvrdu o narucivanju

- Korisni¢ko ime i lozinka (po vasem izboru) koje ¢ete koristiti u kasnijim prijavama.

- Prodavnica: izabrati neku od ponudjenih (Rimski $ané&evi, D1-Bajgi Zilinskog, Trazit,...) Neke
pojedinosti se razlikuju u zavisnosti od ovog izbora, $to je obradjeno na kraju uputstva. Jednom
izabrana prodavnica se ne moze menjati. Ako Vam je potrebno da koristite vise prodavnica, registrujte
viSe korisnika sa istim PIB-om, po jedog za svaku Univerexportovu prodavnicu.

Registracija se korisiti kada prvi put pristupate programu. Kasnije koristite opciju Prijava.
Nakon uspesne registracije ili prijave, prikazuju se ostale opcije programa.

odjava pretraga proizvoda
o " Dobrodosli ivanba S e
s Sa0rZa| KOMPE | Kra) rada
skladiste: MAGACIN RIMSKI SANCEVI

[ Proizvodaci ] TRENUTNA KORPA:
[ Predhodne narudzbe | obrisi celu korpu

[ UEitavanje ]

(UMIVEREXPORT)

ONLINE PRODAVNICA
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PRETRAGA PROIZVODA

U ponudjeno polje treba uneti nesto od navedenog pod a)b)c) :

a) deo naziva prozivoda ili viSe delova naziva proizvoda razdvojenih prazninom

Primeri:

vino - svi proizvodi koji u nazivu sadrze vino (sva vina)

vin bel - svi proizvodi koji u nazivu sadrze delove redi vin i bel (sva bela vina)

vin 187 - sva vina u fladicama od 0.187 litara

pivo 0 5 - sva piva od 0.5 litara.

Razmak je namerno unet, da bi se pokrilo i 0.5( nula ta¢ka pet) i 0,5 (nula zarez pet)

ulje sunc - (sva ulja od suncokreta)

ulje sun 5 (sva ulja od suncokreta sa kolicinom 5 ili 0.5 litara)

margarin 250 (svi margarini od 250 grama)

Dovoljno je uneti 3 slova ili, za precizniju pretragu, dva puta po 3 slova razdvojena razmakom da bi se
dovoljno precizno dobio traZzeni proizvod. Vazno je znati ili tacno pretpostaviti kojim redom su reci
unete u nazivu proizvoda. (na primer, da li je naziv ulje od suncokreta ili suncokretovo ulje). U ovom
trenutku, veéina naziva je uneta bez srpskih slova CCSBZ. Umesto njih, koristite CCSDZ.

b) deo bar koda.
Ako ruéno unosite barkod, poslednijih 5 cifara barkoda su najéesc¢e dovoljne. Ako ra¢unar ima barkod
skener, mozete uneti ceo bar kod.

c) Taéna Sifra robe koja se koristi u Univerexportu.
MozZete je videti u svim tabelarnim pregledima u ovom programu kao i na svim Univerexport-ovim
zvani¢nim dokumentima.

PROIZVODACI

Na listi se nalaze proizvodaci koji su u tom trenutku najaktuelniji. Ako se Zeljeni proizvodac ne nalazi
na listi, njegove proizvode mozete potraZziti pretragom po nazivu, jer na kraju naziva proizvoda Cesto
se nalazi i naziv proizvodaca. Ako se ne nalazi, ostaje da u pretrazi unesete deo naziva proizvoda ili
deo barkoda.

PRETHODNE NARUDZBENICE

Vas$e prethodne narudzbenice. Mozete ih iskoristiti da brze uradite Vasu novu narudzbenicu. Nakon
8to izaberete neku od prethodnih narudZbenica, nude Vam se dve opcije:

a) dodati je u teku¢u narudzbenicu: stara narudzbenica se prepisuje u novu u celosti

b) ukucati nove koli¢ine od pocetka: u prazna polja za koli¢inu stare narudzbenice unose se nove
koli¢ine
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TABELA ZA UNOS

Nakon §to na neki od ranije opisanih nacina pronadjete Zeljene proizvode (pretraga, proizvodacdi,
prethodne narudzbenice) ako ih je viSe, u sredini ekrana pojavi¢e se tabela u koju direktno unosite
zeljene koli¢ine u paketima ili komadima.

Program automatski zaokruzuje broj porué¢enih komada na blizi sadrzaj paketa, jer je u ovom
trenutku omoguéeno iskljucivo trebovanje komercijalnih pakovanja, a ne i komadno trebovanje
robe.

Primer:

1007358 CAJ ZELENI 30GR ALEVA (30 KOMADA KOMERCIJALNO PAKOVANJE)
VAS UNOS: 25 KOMADA

PROGRAM AUTOMATSKI PREPRAVLJA: 30 KOMADA (1 PAKET)

VAS UNOS: 65 KOMADA
PROGRAM AUTOMATSKI PREPRAVLJA: 60 KOMADA (2 PAKETA)

u"IUEREXPORT odjava pretraga proizvoda
POt tan h DobrodoZli ivanba drai koroe | o rad
ONLINE PRODAVNICA skladiste: MAGACIN RIMSKI SANCEVI HELELELEAL L]

TRENUTNA KORPA:
5| . . . isi
Predhodne narudzbe nronadieno proizvoda fuo dobavliacy) 56. obrisi celu korpu

Haziv Paketa Komada Inf s

> III

1007356 |CAJ KAMILICA 205 ALEVA, 2816 30 0 0 inf
1007354 |CAJ NANA 20 GR ALEVA 2816|30] 0 0 inf = — =
SLSTAR DOO 1007358 |CAJ ZELENI 30 GRALEVA, IEE E ] 0 inf ' TESTENNG SPAaGE |2e
:E:T'NSKA FIVARA 1010551 |CORBA GULAS T2GALEVA 740|250 0 inf 2 PO JELEN DAL 50
1010437 |CORBEA PARADAIZ DOMACA BOG ALEYA 296|250 0 inf 3 |AMARBLAGI 350 |96
#ROMA DP - 8 273.40 din|
ATLANTIC BG D00 0031095 |DODAT JELIMA KULINAT 125G ALEYS, 200f 40 0 0 inf 3at
ST INTERNATIONAL 1007299 |DODAT JELIMA KULINAT 250G ALEVA, BT EI ] 0 inf
g?g}':g h’:ﬂ’A 1007255 |DODAT JELIMA KULINAT 500G ALY, sa4| 18] 0 0 inf
EEVETTI 1007128 |KAKAD PRAH 100 GRALEVA, 633730 0 0 inf
[BONES GROLF DOO 1007122 |KAKAD PRAH T4 KOLACE-COKOLEYA 100G ALEVA sag7| 40| O 0 inf
[CARMNEX 1007304 KOKOS BRASHO 100 GR.ALEVA, 36.08| 50 0 0 inf
CENTROPROIZYOD AD -
A oA TELLEICE 1007292 |MESAYINA Z2 CUFTE00G ALEYA, EE B 0 inf
CAIE DO 1010427 |MESAVINA 24 GOVEDJGLLAS 50G ALEVA EEE ] 0 inf
DELTA IN- DELTA M 0031097 |MESAYINA 28 PASULIGIG ALEVA, B 0 inf
gEI{I\A HONDITOR! 1010539 [MESAVING Z4 PUNJ PAPRIKU 60G ALEVA B E 0 inf
AR 2D 1010421 |MESAYVINA Z4 RIELJU CORBU 90G ALEVA, B E 0 inf
DJURDJEVIC TAKOWIA- 10105358 [MES&WVINA ZA SARMU B0G ALEY A, 3232| 35 0 0 inf
CR OETHER 1007131 |PAPRIA LILITA SPECLIAL 100G ALEVA 7az|=0] 0 0 inf
CREMIK DOO 1007129 |PAPRIKA SLATKA 100GALEYA, 6435 s0] O 0 inf
DRIN, PLASTIA 86 DO o
DN DETRI 1007130 |PAPRIAS SLATHA 200GR ALEVA 13565) 28] 0 0 in
ECOMER D0 0. 1007121 |PAPRICA SLATHA SOGALEVA B I 0 inf
FAERIZIC ING PLINIO 1007120 |PAPRIA SUDZUK TUCANA LIITA 150G ALEYA, 11891 50| 0 0 inf
FARMA LOGIST 1007332 |PRASAK Z4 FECIVO 13GR. ALEVA, sos| 80 0 0 inf| &
FIT STEF DOO
FLORIDA BEL DOO
FOODLAND
FRESHECO DOO A/
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UCITAVANJE

Klikom na UCITAVANJE mozete uploadovati gotov tekstualni fajl sa listom barkodova i koli¢inima koji
ste ranije spremili u vasem racunaru.(fajl sa ekstenzijom .txt)
Jedini uslov za ovu opciju je da fajl ima sledeci format:

barkod proizvoda (razmak) koli¢ina

Primer:

8607100567062 20
86006675 40
8600939110454 26
86019101 24

Ova opcija je korisna u slu€aju da posedujete uredjaje kojima mozZete skenirati robu u svom objektu i
na taj nacin, prebacivanjem podataka iz skenera u raunar, a potom iz radunara direktno u nasu
porudzbenicu, izbedi ruéni unos stavki.

Takode, .txt fajl mozete kreirati i na bilo koji drugi nacin, pa ¢ak i ruénim unosom u bilo kom od
programa office paketa, jedini uslov je da zadovolji trazenu formu i bude sacuvan sa ekstenzijom .txt

TRENUTNA KORPA

Sve vreme rada, sa desne strane se vidi Vasa trenutna korpa (narudzbenica)

SADRZAJ KORPE | KRAJ RADA

Sadrzaj korpe €ini detaljan pregled svih stavki koje ste narudili. MoZete ih po potrebi izmeniti.

Pre potvrde narudivanja, u polje KOMENTAR moZete uneti napomenu u vezi poruéene robe (kada
oCekujete isporuku itd..) a u padajucoj listi PJ (poslovna jedinica) ¢ete izabrati za koju poslovnu
jedinicu narucujete.

Nakon ovih koraka, potvrdujete porudzbinu, Sto predstavlja kraj procesa narucivanja.

Na ostavljeni e-mail ¢e Vam u roku od nekoliko minuta sti¢i potvrda o prispecu porudzbine u sluzbu
veleprodaje Univerexporta.
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IZBOR PRODAVNICE

Neke opcije u radu se razlikuju u zavisnosti od izabrane prodavnice. Opisane su u nastavku.

Asortiman:

je lista proizvoda koja se nudi u zavisnosti od izabrane prodavnice. Najvec¢i asortiman nudi prodavnica
"Tranzit", moze se izabrati preko 40 000 proizvoda. Ako se neki Zeljeni proizvod ne nalazi u ovoj listi,
samo za tranzit postoji opcija "novi proizvodi". Sami unosite barkod, naziv, o€ekivanu cenu i koli¢inu
Zeljenog proizvoda.

UNIVEREXPORT o e pretraga proizvoda 8 novi proizvad
e Dobrodosli ivan33 R
ONLINE PRODAVNICA skladiste: Tranzit Sadria) korpe | kra) ragsd

Tranzit i razli€iti proizvodjaéi:
Za tranzit se podrazumeva da se jedna narudZbenica odnosi na jednog proizvodaca. Za vise
proizvodada po3aljite viSe narudZbenica.

Pakovanja: }
Kada se izabere prodavnica D1, koli¢ine se NE ZAOKRUZUJU na najbliZi broj pakovanja.
Dozvoljena je bilo koja koli¢ina proizvoda.

U Novom Sadu
novembar-decembar 2010
UNIVEREXPORT DOO
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